
【課題２】文書作成に関する課題 
 
 以下の問題に従い、Ａ４縦１枚に収まるように別紙の文書を作成し、２Ｃ２６の文書名

で保存しなさい。なお、１行目に受験者の氏名を入力すること。  
 
 【問題１】１行を４０文字に設定し、印刷面の余白が上下左右２０㎜程度となるように

作成しなさい。  
 【問題２】標題はゴシック体、１６ポイントにしなさい。  
 【問題３】「商品紹介」はゴシック体、１２ポイントにしなさい。  
 【問題４】罫線、文字位置、文字飾り等は作成例どおりにしなさい。  
 【問題５】原稿中の□は１行空けなさい（□は入力しない）。  
 【問題６】次の中から適当なものを選び、上の表中の空欄に入力済みデータに従い入力

しなさい。なお、丸付数字は入力しないこと。  
①開催時間  
②１０：００～１６：００  
③本社２階 セミナールーム  
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受験者名  
□  

展示会ならびにセミナー開催について  
□  

（株）亜細亜
ア ジ ア

通信機器販売  
□  
 当社では、春の新製品のご紹介をかねて、下記のとおり展示会を開催いたします。今話

題の無線ＬＡＮですが、規格ごとの使い勝手の違い等をご説明いたします。  
 また、セキュリティ対策のセミナーを同時に開催いたします。  
□  

 展示会  セミナー  
日  程  平成１６年５月１０日（木）  
  １３：００～１４：３０  
開催場所  本社３階 大会議室   
内  容  商品紹介  セキュリティ対策  
□  
商品紹介  
商品名  速度（Ｍｂｐｓ）  価 格  セキュリティ  通信範囲の広さ  
１       
１  ＷＮ１２  ５－８  １６，０００円  対策必要  １０－３０ｍ  
ｂ       
      
 ＷＮ１３  １７－２５  ２４，０００円  対策必要  ５－１５ｍ  
      
１       
１  ＷＬ１１  １７－２５  ２２，０００円  ほぼ安心  １０－３０ｍ  
ｇ       
      
 ＷＬ２２  ２０－２８  ３０，０００円  ほぼ安心  １５－３５ｍ  
      
□  

        
    

南西駅  
    

         
         
   ニュー南西  

ビル  
     

       当社   
         

（株）亜細亜通信機器販売  
 所 在 地 南西市川橋７－１５―１０  
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 電話番号 ０３－３２５４－１１２２  


