
【課題１】フロッピーディスク内のファイル「C3S1PR」を開いて、セルB1に受験番
号（全角）、セルB2に受験者氏名（全角・ひらがな）を入力し、次の設問
にしたがって表を作成しなさい。

（１） 下図のように、セル番地に注意しながら、シート「Sheet1」に表を作成しなさい。な
お、フォントはMSPゴシックで11ポイントとし、文字の配置、罫線の種類・太さなど
は下図を参考にすること。

（２） セル範囲E11：G11「収入」の「合計」、セル範囲E21：G21「支出」の「合計」を関
数を用いて求めなさい。

（３） セル範囲E12：G12「収入」の「累計」、セル範囲E22：G22「支出」の「累計」を次
の計算式を用いて求めなさい。
　　累計　＝　前月の累計　＋　当月の合計
　　（なお、４月分については、当月の合計額のみ）

（４） セル範囲E13：G13「売上順位」を、「収入」の「売上」の高い順（降順）に関数を用
いて求めなさい。

（５） セルG4に処理日として、「本日の日付」（試験日）を関数を用いて求めなさい。その
際、「3月4日」と表示される形式にすること。

（６） セル範囲E8：G10およびセル範囲E14：G20の表示形式を桁区切りスタイルにしなさ
い。また、セル範囲E11：G12およびセル範囲E21：G22の表示形式を、通貨スタイル
の「￥」記号に設定しなさい。

（７） A列～B列およびE列～G列の列幅を10、C列～D列の列幅を8に調整しなさい。

（８） 結果をフロッピーディスク内のフォルダ「解答」に、「課題1PR」のファイル名で保
存しなさい。
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第１四半期（４～６月）収支状況 処理日

単位：千円
収支状況 ４月 ５月 ６月
収入 本社からの奨励金 1000 0 0

売上 8415 65223 100339
借入 2355 3388 5260
合計
累計
売上順位

支出 変動費 設備費 2753 892 1072
返済 1498 3591 8863
現金仕入 501 182 51
手形決済 1512 5527 1210

固定費 人件費 3430 2898 4152
家賃 525 525 525
光熱費 588 623 828

合計
累計
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